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BOZZA PER LETTERA DI 

PROMEMORIA ALLA SCADENZA 
(lettera amichevole) 
 
Molto di frequente, il semplice promemoria fatto avere a distanza di 10 - 15 giorni dalla scadenza, oltre 
ad essere un concreto aiuto per i pagatori più disorganizzati, diminuisce la percentuale di insoluti, e 
trasmette l'immagine di uno studio attento ed organizzato 
E' preferibile dotarsi di più metodi di incasso, per lasciare al cliente la scelta che lo agevola 
maggiormente. 
 

 
Bentrovati! 
Grazie davvero per avere lavorato con noi, per il servizio fotografico (descrizione del servizio). 
Come semplice promemoria di servizio (siamo sempre tutti molto affaccendati in mille cose) vi 
ricordiamo la prossima scadenza del pagamento dovutoci. 
 
Si tratta di un saldo di xxx euro, da saldare entro il giorno xx/xx/xxxx 
 
Potete utilizzare, secondo vostra comodità, una qualsiasi di queste forme di pagamento: 
 
 
a) Bonifico bancario, sul conto identificato dall'Iban IT99Z9999999999999999999999, ed intestato a 
IntestazioneDelContoCorrente. 
 
b) Assegno bancario non trasferibile, intestato a IntestazioneDelContoCorrente da far pervenire entro la 
data concordata per il saldo, all'indirizzo IndirizzoDelloStudio. 
 
c) Tramite accredito sul conto PayPal identificato dall'email: email@dellostudio.com (nota: aprire un conto 
corrente PayPal permette di ricevere la cifra immediatamente, anche se le commissioni di incasso arrivano fino al 3,5%) 
 
d) Tramite Conto Corrente Postale n. 99999999, intestato a: IntestazioneCCP 
 
e) Tramite addebito su carta di credito, fornendoci i dati completi della carta da addebitare (oppure 
procedendo ad addebito mediante servizi appositi) 
 
f) Per importi inferiori ai vigenti limiti di legge, mediante pagamento diretto in contanti, presso i nostri 
uffici di... 
 
 
Non abbiate timore a contattarci: siamo a vostra disposizione per qualsiasi richiesta o supporto 
dovesse occorrervi, in relazione al servizio realizzato per voi. 
 
Amiamo il nostro lavoro, e ci piace che possa essere utile ad altri. 
 
A presto! 
Con viva cordialità 
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